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1. INTRODUÇÃO 
Como um Controlador de dados, o Grupo Marquise realizará operações com os seus 
dados pessoais no contexto da nossa relação de trabalho, a fim de cumprir com o 
Contrato de Trabalho, com nossas obrigações legais, como exames admissionais e 
envio de documentos às autoridades, bem como para atender aos nossos interesses 
legítimos e, eventualmente, defender nossos interesses judicialmente. 

É inerente ao dia a dia da relação laboral a coleta e tratamento de dados pessoais, 
como nome, CPF, e-mail e telefone para a própria viabilização das atividades. A não 
disponibilização de certos dados pelos colaboradores tornaria impossível realizar 
certos procedimentos, como, por exemplo, dar acesso aos sistemas utilizados pelo 
Grupo Marquise. 

2. OPERAÇÕES COM DADOS PESSOAIS 
Os seus dados pessoais serão utilizados para as seguintes finalidades: 

• Processo de Recrutamento e Seleção 
• Para realizar a triagem dos currículos dos candidatos que possuem 

habilidades compatíveis com o cargo ou função a ser preenchido; 
• Para convocar para entrevistas; 
• Para a realização de testes para avaliar o conhecimento e habilidades do 

candidato; 
 

• Gestão Administrativa dos Colaboradores 
• Para executar processos de admissão e demissão; 
• Para realização de exames médicos admissionais, periódicos e demissionais; 
• Para a emissão de licenças e concessão de afastamentos; 
• Efetivar o controle de férias de nossos funcionários; 
• Gerir e validar a folha de ponto dos colaboradores; 
• Cumprimento de obrigação legal: recolhimento de impostos e 

contribuições. 
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• Gestão de Benefícios Concedidos 
Para efetivar a sua adesão/contratação/tratativas de: 
• Planos de assistência médica;  
• Planos de assistência odontológica; 
• Benefícios de vale alimentação/refeição; 
• Vale transporte; 
• Empréstimo Consignado; 
• Seguro de Vida. 

 

• Execução das Atividades Laborais de Forma Célere e Segura 
• Para criar e desativar ID do funcionário, que garante o acesso aos sistemas 

utilizados pela empresa; 
• Cadastrar o usuário nos sistemas utilizados; 
• Controle e gestão de acesso a equipamentos; 
• Confecção de crachás. 
 

O acesso aos seus dados será limitado às pessoas autorizadas em cada escopo de atuação ou 
quando exigido pela Lei. Em virtude da natureza de certas atividades poderá ser necessário o 
compartilhamento dos seus dados pessoais com terceiros, mas tão somente para o propósito 
específico daquela operação como por exemplo, no caso da adesão aos planos de saúde e/ou 
odontológico. 

O Grupo Marquise também poderá utilizar prestadores de serviço que tratarão os dados 
pessoais por nós coletados, para auxiliar no desenvolvimento das nossas atividades, sempre 
conforme nossas instruções. 

Como um titular de dados pessoais, você tem o direito de nos solicitar, a qualquer momento, o 
acesso, retificação e eliminação de dados desnecessários, excessivos ou tratados em 
desconformidade com a Lei. 
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Dúvidas acerca do tratamento de seus dados podem ser sanadas por meio do contato com um 
funcionário do RH ou, ainda, pelo contato com o Encarregado de Proteção de Dados da Grupo 
Marquise pelo seguinte e-mail: dpo@marquise.com.br 

3. SUAS ESCOLHAS E DIREITOS 
Você pode exercer seus direitos através do nosso Portal de Privacidade em: 
www.gmqs.com.br e esclarecer dúvidas enviando um email para dpo@marquise.com.br 

Você tem o direito de confirmar se tratamos ou não as suas informações pessoais. Em caso 
positivo, você poderá requerer acesso às suas informações pessoais, além de informações 
adicionais sobre as atividades de tratamento de dados pessoais, tais como: 

• as categorias de dados pessoais processados sobre você; 
• os propósitos das atividades de tratamento de dados pessoais; 
• os períodos de retenção das informações pessoais; 
• e outras questões que possam esclarecer as atividades de tratamento de 

dados. 
Lembramos que para que sua solicitação seja acatada você deverá comprovar a sua 
identidade, apresentando seu documento de identificação ou, no caso de representante legal, 
instrumento de representação. Além disso, a sua demanda será respondida em até 15 (quinze) 
dias. 

Confirmação  
A confirmação da existência ou não de atividades de tratamento de dados 
pessoais relacionados a você.  

Acesso 
Você tem o direito de ter acesso aos dados pessoais que nós utilizamos, para 
quais finalidades, como coletamos, prazo de armazenamento, se realizamos e 
com quem compartilhamos os seus dados  
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Correção ou Atualização 
Você pode solicitar a atualização ou correção do seu cadastro caso os seus 
dados estejam incompletos, desatualizados ou com alguma informação errada. 

Revogar o consentimento 
Nos casos em que você tenha fornecido o seu consentimento, ou seja, a 
autorização para utilizarmos os seus dados pessoais será possível que você 
revogue o seu consentimento como por exemplo: para receber o nosso 
contato com materiais de divulgação, propaganda ou “newsletters”. 

Exclusão 
Você tem o direito de solicitar a exclusão de seus dados pessoais mantidos 
pela Marquise, sempre que os seus dados não forem mais necessários ou se 
forem dados em excesso para os fins estabelecidos. Mas atenção, nem todos 
os dados podem ser excluídos pois, existem alguns casos em que devemos 
manter os dados pessoais armazenados por força de determinação de lei como 
por exemplo no caso da legislação trabalhista. 

Fique tranquilo! Caso não seja possível excluir os seus dados, nós iremos 
responder a sua solicitação explicando os motivos. 
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